NUFUS VE VATANDASLIK iSLERi GENEL MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIiZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN i ; TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
1- Nudfus Cuzdani talep belgesi
2- Fotograf
1 Nufus Clzdani Verilmesi 3- 18 yasindan kuguklerin anne, baba, veli veya vasilerinin 7 dakika
kendisini tanitici resmi bir belge getirmesi (NUufus clizdani,
ehliyet, pasaport vb.)
Uluslararasi aile clizdani 1- Uluslararasi aile cuzdani talep belgesi _
2 veriimesi 2- Fotograf 10 dakika
3 Kizlik soyadini kullanma talebi 1- Dilekge 5 dakika
4 Din 1- Dilekce 5 dakika
. . 1- Nufus clzdani .
5 Nufus kayit drnegi 2- Dilekce 2 dakika
ve . .e . . 1_ Savunma
6 Nufus muddrince verilen para 5 dakika
cezalari
7 Bilgi edinme basvurularinin 1- Bilgi edinme basvuru formu veya dilekce 10 dakika
cevaplandiriimasi
isim denklik belgesi almak igin 1- Dilekce
8 yapilan sahsi basvurularinin 5 dakika
kargilanmasi
Dayanak belgelerine iligkin 1- I, iice nifus mudirlikleri ile mahkemelerden alinan yazi ile aile .
9 o S 5 dakika
talepler bagdinin belgelenmesi halinde




10

Adres beyani ile ilgili iglemler

1- Kisinin kimligi ispat edecegi belge ile birlikte beyan edilen adresi
teyit edici elektrik, su, telefon, dodalgaz abonelik s6zlesmesi
veya faturasi, noterden tasdikli kira s6zlesmesi, tapu kaydi gibi
belgelerden biri.

2- Adres bildirim yakimlulugu ¢ercevesinde beyanda bulunacak
kisinin durumuna gore:

- Vekillik belgesi
- Veli, vasi, kayyim tayin edildigine iligkin karar

5 dakika
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Yerlesim yeri ve diger adres
belgesinin verilmesi

Kisiler s6z konusu oldugunda;
1- Kimligini ispat edecegi bir belge
2- Yetki verildigine dair vekillik belgesi

2 dakika
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Sakli nufus islemleri

1- Sakl niufus ilmUhaberi (Vat-24)

2- Sorusturma Formu (Vat-25)

3- llgilinin talebi halinde, bir adet dogum tutanagi
4- Yas tespit formu

5- Anne, baba, kardes ve tanik ifadeleri

6- Muhtar ve aza ifadeleri

7- iki adet fotograf

60 dakika
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Dogum islemleri (ntfusa ilk
kayit)

1- Dogum raporu

2- Dogum raporu yoksa bildirim beyan yoluyla yapilir. Bildirimde
bulunanin (anne, baba veya vasi) kendisini tanitici resmi bir belge
getirmesi (nGfus cuzdani, ehliyet, pasaport vb.)

10 dakika
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Evlenme

1- iki drnek belgesi olarak diizenlenen evlenme beyannamesi

2- Fotografli ntfus clizdani 6rnegi

3- Resmi veya 6zel sadlik kurum ve kuruluslarindan alinacak saglik
raporu/resmi saglk kurulu raporu

4- Riza belgesi

5- Vesikalik fotograf

6- NuUfus kayit 6rnegi veya evlenme ehliyet belgesi

5 dakika
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Tarkiye icinde veya disinda
Turk babadan olan ya da Turk
anadan dogan ¢ocuklarin
vatandaglik durumunun tespiti
ve tesciline iligkin iglemler

1- Anne ve Baba veya bunlardan herhangi birisi Turk vatandagi ise
nafus katuklerine kayitli olduklarini gésteren belgeler

2- Anne ve babadan birisi yabanci ise yabanci olan anne ya da
babanin yabanci kimligini gosterir belgenin tasdikli Turkge tercumesi

3- llgilinin bunlara bagli olarak o devletin vatandashigini kazanip
kazanmadiginin tespitine dair belge

4- Dogum tutanagi

10 dakika




16 Slam 1- ki adet 6lim tutanag 5 dakika
Ol oldugu halde niifus 1- Dilekce
17 katuklerinde sag gorunenler 2- Varsa olumune iligkin resmi bir belge 10 dakika
hakkinda arasgtirma yapilmasi
islemi
1- Dilekce
Dis iilkelerde yapilan ancak 2- Tercume edilmis ve onaylanmis evlenme belgesi
18 yurt disinda bildirilmeyen 5 dakika
evlenmelerin tescili
Nufus olaylart ile ilgili taleplerin 1- Dilekge
19 ve sorunlarin incelenerek 5 dakika
sonugclandiriimasi
Diger olaylar (mukerrer 1- Dilekce
kayitlarin birbirine gore 2- Mahkemeler tarafindan verilmis karar
20 tamamlanmasi ve silinmesi 15 dakika
evlat edinme, evliligin feshi,
velayet.)
Usulline gore tesis edilmemis 1- Dilekce
21 kayitlar ile aile" k.i.jtqlgijne 5 dakika
yanhglikla disunulen
acliklamalarin silinmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri:

; Emine Suiheyla ORTAC isim

: Nufus Madurd Unvan
Harmanlar Mah. Belediye Sok. No:7 Adres
0226 245 87 27 Tel
0226 245 87 27 Faks
cinarcik77@nvi.gov.tr E-Posta

Soner KIRLI

Cinarcik Kaymakami

Harmanlar Mah. Belediye Sok. No:7
0226 245 10 01

0226 246 02 14
info@cinarcik.gov.tr
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