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,\?(')RA HIiZMETIN ADI BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA SURECI (EN GEC)
1-Internet iizerinden yapilan kayitlarda herhangi bir belge istenilmemektedir.
2-Ogrenciler sahsen geldiklerinde ; i . - i )
1 Universite Kesin Kayit islemleri -Lise Diplomasinin ash ve ya onayl fotokopisi ya da e-devletten alinmis mezuniyet belgesi Ilan Edllen Tarlhler IQerlsmde
-TC kimlik numaras1 olan kimligi
-Ozel Giivenlik Boliimiine 6zel onayli iizerinde Ogg olur ve ya dgrenci olur ibaresi olan heyet raporu
2 izin islemleri E?:soilnsuTEM[NDE 1Gin
1- Dilekge
3 Yurtigi Siirekli Gorev Yollugu g:@a%ﬂ{mrﬁ;'d'”m' 7 is Giinit
4- Personel Hareketleri Onay1
4 Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu ;: (Y}g;ﬁjvklcgﬂgmfmonay' 1 Hafta
1- Dilekge
5 Yurtici ve yurtdisi gorevlendirmeleri 2- On Calisma Raporu 15 Giin
3- Davet Mektubu
6 Basar1 Notuna itiraz Dilekge 5 Giin
7 Derse Yazilma (Ekle-Sil) Ders segimi internet {izerinden yapilir.Ders ekleme ve gikarmalar atanns damismanlar ile beraber yapilir. Akademik Takvimde Belirtilen Sureler
1-Ogrenci Dilekgesi
8 i . . 2-Transkript (Dersler ve Not Bilgileri) . . - L .
Yatay Gegis Islemleri 3- Onayh Ders icerigi Yatay Gegis Kontenjanlari I¢in Yaymlanan Senato Kararinda Belirtilen Siire
4-OSYM Sonug Bildirim Belgesi
9 Kayit Yenileme (Mazeretli) 1-Mazereti belgeyen bir evrakla interenet tizerinden Akademik Takvimde Belirtilen Siireler
1-Ogrencinin Mazeretini Belirten Dilekgesi
Mazeret Smav islemleri 2 N_Iazeretml b?!ggley?rlb" bEIge < 5 is giinii
10 3-Vize mazereti i¢in boliim baskanliginin onay1
4-Final Mazeretleri i¢in okul yonetim kurulunun karar1
11 Sinav Sonuglarina itiraz Dilekge 5 is giinii
12 Kayit Sildirme Dilekge
13 ilisik Kesme ilisik Kesme Formu (Vekil Gelirse Noter Onayli Vekaletname)
14 1-Kayit dondurma talep dilekgesi
Kayit Dondurma islemleri 2-Kayit Dondurma Gerekgesi ile Ilgili 10 Is giinii
3-Belge (Saglik Kurulu Raporu, Fakirlik ilmiihaberi, Tabi Afet, Tutukluluk Belgesi, Askerlik Tecilinin Kaldirilmas)
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15 Ogrenci degisim programu islemleri
1-Dilekge
16 2-Not Durum Belgesi
Ders Muafiyetlerinin yapilmasi 3-Onayli Ders Igerikleri 15 Giin
4-Transkript
5-Yénetim Kurulu
Onayl Staj Kabul Formu,
17 Staj islemleri 30 Giin
18 Ogrenci Belgesi Verilmesi Dilekge 1Gin
19 Askerlik Tecil islemleri Dilekce 1Gin
20 Not Durum Belgesi Dilekge 1 Gin
21 Ders Icerigi Dilekge 1 Giin
1-Bélim Mezuniyet Komisyonunun dilekgesi
22 Mezuniyet islemleri 2- Transkriptler
3- Okul Yénetim Kurulu’nun karari
23 Ek ddemeler Ek Ders Yiikil Formu 20 Giin
24 Derse Yazilma Ders Kayit Formu Akademik Takvimde Belirtilen Stireler
25 Tagimr Mal islemleri Tasimir Mal Yonetmeliginde belirtilen belgeler 2
1- Personel Atama Onay1
g i 2- Nakil Bildirimi
26 Personel Nakil Islemleri Ise Baslama-Ayrilma 3- Gorevden Ayrilig-Géreve Baslama Yazist 1 Hafta
4- ilisik Kesme Belgesi
21 Yeniden Ogrenci Kimlik Kartinin Diizenlenmesi - -
28 Bilgi Edinme istegi Dilekge 15 Giin
29 Mezuniyet Belgesi Verilmesi Dilekge 1Gin
30 Diploma Verilmesi - -
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